
 

 

  

 المسمى الوظٌفً مدٌر مبٌعات قسم تقنٌة المعلومات

 المحصل التعلٌمً  بكالورٌوس تقنٌة معلومات فاعلى 

( سنوات  01 – 7فً ذات التخصص )  الخبرة  

 موقع العمل مدٌنة الرٌاض

 

  انرحرٍح نهشثكح والاَظًح انًراحح.الإشزاف ػهى انثٍُح 
 .إدارج فزق يٍ انفٍٍٍُ ويهُذسً انُظاو وغٍزهى يٍ يىظفً ذكُىنىجٍا انًؼهىياخ 

 .يراتؼح يشاكم اجهزج انكًثٍىذز و ذمذٌى انُظٍحح تخظىص انحهىل انًُاسثح 

 .يراتؼح تٍاَاخ انًىظفٍٍ وانؼًلاء والاحرفاظ تانسجلاخ تشكم يُظى 

  انًكانًاخ حرى ذرًكٍ يٍ رطذ انًشاكم انًشرزكحذحهٍم سجلاخ 

 . ذحذٌس يهفاخ انًساػذ انذاذً حرى ٌرًكٍ انؼًلاء/انًىظفٍٍ يٍ يحاونح إطلاح انًشاكم تأَفسهى 

 .اخرثار واطلاح انًؼذاخ والأجهزج انرمٍُح 

 .طٍاَح وذحسٍٍ شثكاخ انًؤسسح انًحهٍح وانخىادو انراتؼح نها 

 حرٍايً نهثٍاَاخ ومياٌ انُظاو.الإشزاف ػهى ػًهٍاخ انُسخ الا 

 .إدارج ػًهٍاخ انرثثٍد وانرزلٍاخ وذكىٌُاخ الأجهزج وانثزايج انًسرخذيح 

 .ذمٍٍى مداء انُظاو وانرىطٍح لإجزاء انرحسٍُاخ انًطهىتح 

 .ذمذٌى انحهىل وانرىطٍاخ نرجُة انًشكلاخ انرً ذرؼهك تالاجهزج واَظًح انثٍاَاخ 

 َمهها وفماً نلإرشاداخ انماَىٍَح وإرشاداخ انًؤسسح. انرأكذ يٍ يؼانجح انثٍاَاخ مو 

 .انرحكى فً انركانٍف وانًٍزاٍَاخ انًرؼهمح تأجهزج ومَظًح ذكُىنىجٍا انًؼهىياخ 

 .إدارج انؼمىد يغ انًىردٌٍ يثم يُظاخ انرطىٌز وشزكاخ الاذظالاخ وذزاخٍض انثزايج والأَظًح 

  انًرثؼح.ذطىٌز سٍاساخ ذكُىنىجٍا انًؼهىياخ وانًًارساخ 
 .الاشزاف وادارج لسى انًثٍؼاخ نضًاٌ ذحمٍك الأهذاف انًطهىتح تشكم دوري 
 .ذطىٌز وذُفٍذ انخطح الاسرزاذٍجٍح نرحمٍك مهذاف انًثٍؼاخ وذىسٍغ لاػذج انؼًلاء 

 .انًشاركح فً تُاء انؼلالاخ يغ انؼًلاء وانحفاظ ػهى ذمذٌى خذياخ ذساػذ ػهى اكرساب رضى انؼًلاء 

 نؼًلاء نفهى احرٍاجاخ ومهذاف مػًانهى.انرىاطم يغ ا 

 .انرىاطم انفؼال وانرمٍٍى انًسرًز وذمذٌى الالرزاحاخ وانؼزوع انرزوٌجٍح 

 .انفهى انجٍذ نطثٍؼح الأسىاق وذحذٌذ انفزص انثٍؼٍح انًراحح 

 .اػذاد انًٍزاٍَاخ ومسانٍة انثٍغ انًُاسثح نرحمٍك مفضم انُرائج 

  فؼانح.ذطىٌز وذُفٍذ اسرزاذٍجٍاخ يثٍؼاخ 

 .ادارج لسى انًثٍؼاخ تجًٍغ فزوػها داخم انذونح نرحمٍك اكثز َسثح يثٍؼاخ 

 .إلايح ػلالاخ إَراجٍح ويهٍُح يغ انًىظفٍٍ وانًسؤونٍٍ ػٍ حساتاخ انؼًلاء 

 .ًٍٍانرفاوع وإَهاء إجزاءاخ انثٍغ والاذفالاخ يغ انؼًلاء انًه 

 ٍُاخ.رطذ وذحهٍم َسة انًثٍؼاخ ولٍاس الأداء والرزاح انرحس 

 .إػذاد ذىلؼاخ انًثٍؼاخ انذورٌح يُها انشهزٌح وانزتغ سُىٌح وانسُىٌح 

 .إجزاء انثحىز وذحذٌذ انؼًلاء انًحرًهٍٍ وانؼًلاء انجذد وفزص الاسىاق انجذٌذج 

 .ذمذٌى حهىل فؼانح وفً انىلد انًُاسة ذرىافك يغ احرٍاجاخ انؼًلاء 

 ذُاسك انؼلايح انرجارٌح.انرىاطم يغ إداراخ انرسىٌك وذطىٌز انًُرجاخ نضًا ٌ 

 .الايلاع ػهى آخز انرطىراخ والإشزاف ػهى إيلاق انًُرجاخ انجذٌذج 
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