
 RESUMEسيـــــرة ذاتيـــــة                                                           

   PROFILEبيانات شخصية

 :  مالك محمد محمد هبة الوصابى   الاســــــــــم 
  -1976:    تاريخ الميلاد  

 :  يمني   الجنسيةاليمن 

 مسلم  :       الـديـانــة

 أولاد   3-متزوج    الحالة الاجتماعية:

  اصدار بجدة  رخصة القيادة:   

  0557370105 - 0567859353:      رقم الجوال

  0567859353 :واتس اب

  شارع فلسطين –جدة –: السعودية العنوان 

 malek7822@yahoo.com:    البريد الإليكتروني

 

  EDUCATIONالمؤهلات العلمية 

   م 1995 -1994اليمن)  –الحديدة  –مدرسة الثورة الثانوية  –ثانوية عامة 

   اليمن -جامعة الحديدة  -و مالية بكالوريوس محاسبة تكاليف2000 –م  2001:     تقــدير التخـــرج  %75

 :  الخبرات العملية

عبر المملكة الوطنية   منطقة الجنوبيةو أمين صندوق  لمشاريع   -  م2009\06\01م الى 2007\06\1 -1

  بالمملكة العربية السعودية -مقاولات     للتعمير 

المملكة محاسب في قسم المراجعة لشركة عبر  -م  2014\01\01الى  2009\06\01 -2

  جدة-السعودية -الوطنية    للتعمير

 المملكة جع حسابات التكاليف  لشركة عبرمرا  -م 2018\06\17الى  2014\01\1 -3

   2020الي 2019مراجع ومدقق حسابات لدي مؤسسة سعيد ظافر الغامدي للفترة من  -4

 نفس الفترة مراجع حسابات لدي مؤسسة مجدي سعيد ظافر الغامدي -5

 نفس الفترة مسؤل عن برنامج العقار المحاسبي لدي مجموعة الغامدي -6

  اليمن – (2003-2002مراجع قسم المبيعات شركة هائل سعيد انعم للفترة)- -7

                                                                               Tasks & Responsibilities  المهام  

mailto:malek7822@yahoo.com


المستندية الصناديق الشركة مراجعة ومتابعة حركة  -1

  يومية                                                                               بصورة 

     مراجعة حركة ارصيدة البنوك بصورة يومية -2

مراجعة العهد النقدية لدي أمناء العهد في المشاريع  -3

  الشركة  

  مسئول عن متابعة المحاسبين في المشاريع بصورة يوميه   -4

     مسئول عن مراجعة التسويات للعهد النقدية  -5

     مسئول عن أقفال العهد النقدية للمشاريع شهريا -6

ومطابقة جميع المستخلصات المقاولين من مراجعة  -7

  الباطن

     CREDITاو    CASHمراجعة أوامر الشراء  -8

مسئول عن مراجعة الرواتب والأجور المستحقة لشركة  -9

     )يدويا واليا(

مسئول عن أقفال رواتب والأجور المستحقة نهاية كل  -11

     شهر آليا

     وظفين مراجعة التصفيات المستحقة ونهاية الخدمة للم-11

 -2012-2011-2010المشاركة مع المراجعين القانونين في أعداد وإصدار ميزانية الشركة    للأعوام  -12

      2017-2016-2015-2014-2013    

    مسئول عن ترحيل ومراجعة جميع القيود اليومية والتسويةوالاقفال   -12

     اعداد الرواتب المستحقة واستمارات الاجازات ونهاية الخدمة -13

     مسئول عن ترحيل ومراجعة جميع حركة البنوك والصناديق-15

مسئول ومراجعة كافة حركة العملاء والموردين واقفال حساباتهم شهريا16  

 اعداد ومراجعة واقفال ضريبة المضافة شهريا . -17

 التعامل مع حسابات المبيعات والمشتريات والمخزون واقفال ومراجعة بصورة دورية. -18

 

    SKILSالمهارات 

 العمل بروح الفريق الواحد    •

 القدرة على إكتساب احترام الأخرين   •

 القدرة على الإقناع   •

 الإتصال الفعال مع الأخرين   •

 القدرة على حل المشاكل و المشاركة في حلها   •

 صياغة التقارير المالية بشكل ممتاز   •

 وكذلك  برامج الكمبيوتر و الإنترنت  الإجادة التامة في استخدام البرامج المحاسبية  •

 القدرة على مساعدة الإدارة العليا على اجاد الحلول المالية  •

 

 : COURSES الدورات التدريبية 
 
  اليمن -البريطاني المعهد  من ويندوز-ورد  وافيس دورات -1

 
 اليمن– لانتيك من معهد  اكسيل افيس برنامج في متخصصة دورة -2

 
 اليمن-  سوفت شركة من المتكامل المحاسبي مجال في متخصصة دورة -3



 من  العمري الحارث البرفسور المحاضر للمنشات العامة الهئية من مقدمة المالي اداء الادارة في دورة - 4  

 1رينا الملكة مؤسسة

 

  م2020 رينا الملكة مؤسسة قبل من مقدمة المحاسبين لغير المحاسبة مجال في دورة-5

 

 عبر نت– الاردن -2020 رينا الملكة مؤسسة قبل من مقدمة البشرية  الموارد ادارة مجال في دورة  -6

 

 عبر نتالأردن   ادراك( مؤسسة من م2020 السعودية المالية والادارة المحاسبة مجال في دورة  -7

 

  KPMCمن  المالية الجدوي ودراسة العمل خطة تقديم مجال في دورة -8

 

 udemy(  21/3/2021 )حاصل علي دورة في مجال اساسيات المحاسبة المالية الحديثة من منظمة -9

 . UDEMY)م من منظمة ( 24/3/2021حاصل علي دورة تحليل القوائم المالية  -01

 حاصل علي شهادة مهارات متقدمة في برنامج  الاكسل -00

 في الاكسل  ةحاصل شهادة التميز في الجداول الإلكتروني -01

 HOBBLESالهويات :             

 حب المطالعة والقراءة  الكتب -1

 استخدام التواصل الاجتماعي الهادفة-2

 السباحة -3

  الرياضة المختلفة وخاصة كرة القدم-4

                                                                                                      REFERENCE المرجع  

 -المملكة العربية السعودية –مدير حسابات شركة أكتوبر للإنشاءات المحدودة  –الأستاذ /عبدالفتاح محمد   -

  0532301779جوال جدة 

   0567635001( جوال رقم  NPKالأستاذ /احمد سيد طه* رئيس مراجعة شركة عبر المملكة الوطنية) -

   0558782323( جوال/NPKمدير مكتب المدير العام شركة)  -محمد حميد-م -

    0581361354( جوال/ NPKالمدير المالي شركة) -الأستاذ /محمد مختار -

 

  

 

  

 
 

 


