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دمه� الم��

اطمح للحصول على وظيفة فى شركة رائده تمكننى من استخدام مهارتى واعمل على تطويرها لتحقيق التطور المهنى ورفع كفاءة المنشأه

ه� راٮ� العمل�� �� الح�

می ل�� عاٮ� ا�� �� مسٔ�ول م��

• شركة العيسائي للتوزيع

حائل - المملكة العربيه السعوديه

مسئول مبيعات اقليمى لمناطق الوسط والمنطقة الشمالية( القصيم , حائل , حفر الباطن , تبوك . القريات والجوف)
متابعه المشرفين والموزعين .

• متابعه العملاء في منطقه الشمال كافه .
• متابعه العروض ودراسة السوق المحلي والمنتجات المنافسه .

• وضع الخطط الشهرية والمستقبلية للمبيعات .
• متابعه المنتجات بشكل كامل بالأسواق والمنتجات المنافسه .

• قيادة فريق العمل بكل فرع تحت ادارتي ( القصيم , حائل , تبوك , حفر الباطن, المنظقه الشماليه )
• عمل التقارير الشهرية اللازمة ومعرفه نقاط الضعف .

• فتح خطوط ووضع خطوط عمل جديده .
• قاعده عملاء وعلاقات ممتازه مع العملاء

 - حتى الآن-2015

ى� د� �� �� �� ر ادارى� و�� مد��

شركة سعود موسى الهديرس

حائل - المملكة العربيه السعوديه

- مدير أداري وتنفيذي / شركة سعود موسى الهديرس للمقاوات والتجاره من 2004 ولغاية 2015 وبالمهام التالية:
- تطوير ومراجعة الأنظمة الإدارية و المالية ومراقبتها .

- تطوير وتطبيق نظام إدارة المصادر البشرية من : التعيين ، الرواتب ، الدوام والإجازات ، التأمين الصحي ، التقييم السنوي
- إعداد الرواتب والأجور للعاملين من علاوات واقتطاعات

- إعداد كشوف العمل الإضافي .
- تدقيق جميع أعمال شعبة الرواتب وإجازتها للصرف .

- التعامل مع الموردين .
- التعامل الكامل مع البنوك السعودية والقدرة على مخاطبه البنوك

- المعرفة التامة في استخدام الفاكس والانترنت والايميلات وتحمل ضغط العمل.
- القدرة على إنشاء برامج محاسبية مساعدة على الإكسل والسرية التامة بالعمل

- القدرة على تأسيس قسم حسابات وعمل خريطة محاسبية وإجراء اللازم.
- التأكد من مدى فاعلية الرقابة الداخلية في الدائرة المالية ومدى تطبيقه بما يولد قناعة بصحة الإجراءات المتبعة .

-متابعة تحصيل الشيكات الواردة لدى البنوك يوميا .
-متابعة الاعتماد البنكية والطلبيات الخارجية والداخلية وطرق تسديدها .

-متابعة مخرجات ومدخلات الدورة المستندية لأحد مصانع الشركة التي تزوده بإحدى المواد الخام و إعداد كلفة الإنتاج والمعالجة المحاسبية.
-تحليل المواد الخام والكميات المستخدمة شهريا ومقارنتها مع الكميات المعيارية ( حسب معادلات التصنيع ) ودراسة أسباب الانحرافات ومناقشتها مع الدوائر

المعنية وتفسير الانحرافات من اجل تداركها في الفترات المالية اللاحقة .
-دراسة تكاليف الإنتاج شهريا بعد تحليلها هذا مع الأخذ بعين الاعتبار ارتفاعات الأسعار شهريا وأثره على أسعار البيع بالإضافة إلى المقارنات مع فترات الأساس

المتوافقة مع فترة الدراسة .
-إعداد قائمة تبين نتائج الإعمال شهريا وتحليل النتائج وتقديم تبريراتها .

2004-2015 

می� م ا��كاد�� عل�� ال��

ه� ی� المحاس�� وس �� كالور�� - ال��

جامعة اربد الاهليه
اربد - الاردن

ه� �� �� �� المهاراٮ� ال��

%70باور بوينت%90مايكروسوفت أوفيس

%90ادارة المشاريع%90شبكة الويب والمهارات الاجتماعية

ه� ص�� ح� المهاراٮ� الس�

%90إدارة الفريق%90مهارات التواصل

%90حل المشاكل بفعالية%80إدارة الوقت

اٮ� اللع�

الإنجليزيةالعربية

ه� �� �� در�� الدوراٮ� ال��

microsoft office 365

جامعة الاردن

( Word, Excel, Power Point , Internet ) المهارات الحاسوبية وتتضمن إجادة معظم برامج الكمبيوتر -

ل المالی حل�� ال��

- التحليل المالي : التعامل مع البيانات المالية وعمل المقارنات اللازمة وتحليل النسب المالية من أجل توجيه الإدارة إلى اتخاذ القرارات المناسبة
- التخطيط الاستراتيجي

ع ار�� ادارە� المس�

- إدارة المشاريع- مرحلتين ( معرفة وتطبيق مراحل حياة المشروع من البدء إلى التسليم )

ی� كو�� ور �� ح� ��

ـــــم ط� م��
التفكير الإبداعي ، الفعالية ، الإنتاجية

طـــــط اح�
تحليل المشاكل ، صنع القرار ، إدارة المشاريع ، التخطيط الاستراتيجي

�� الواحد ر�� روح ال�� اعمل ��
التعاون وتحديد الأهداف وقيادة المجموعة

رە� �� ا��ٮ� الح� مح�

الادارهالحساباتالمبيعاتالمقاولات

�� إدارە� الو��

العمــل (%35)

العائلة (%15)

التخطيط (%20)

الترفيه (%15)

الاسترخاء (%15)



اٮ� الهوا��

القراءةالرياضةالسفر

www.StylingCV.com

https://stylingcv.com/

