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الخبرات المهنية

المسؤوليات: حسابات القبض، الحسابات الدائنة، ضريبة القيمة المضافة،
االبنك والتسوية، التقارير، تحليل البيانات، إدارة الأصول، إهلاكات

الموظفين، المصروفات النثرية، المخزون، التسويق ومراقبة التكاليف.

الانترنت ومواقع التواصل الاجتماعي 

الاكسل والورد 

كويك بوكس وبيتشثريي 

الامين والاوريكال

المهارات المهنية 

التعليم 

+966-561686960

arahemmohamed5@Gmail.Com

مكة . المملكة العربية  السعودية 

محاسب عام 

حسابات القبض 

حسابات الدفع 

تحليل التكاليف 

مراقبة التكاليف 

حفظ الملفات 

اعداد الضريبة 

التقارير المحاسبة 

رواتب الموظفين 

مراجعة وتسوية البنك 

البرامج المحاسبية 

القيود اليومية 

ادارة الاصول والاهلاك

مهارات الكمبيوتر والبرامج المحاسبية 

%80

%75

%75

%40

مهارات اللغة 

اللغة 

الام 

الانجليزية

متوسط 

الاردو 

مبتدئ

الجامعة : جامعة الازهر 
القسم : قسم المحاسبة 

التقدير : ناجع %62 

الكلية : كلية التجارة 
سنة التخرج : 2017 

 

الاهتمامات 
القراءة 

تعلم اللغات 
الاعمال 

كرة القدم 

االبيانات الشخصية 
تاريخ الميلاد : 3 اغسطس 1993 

الحالة الاجتماعية : اعزب 
الجنسية : مصري 

رخصة السواقة : رخصة سعودية 

نبذة عني 
محاسب محترف حاصل على بكالوريوس محاسبة مع خبرة 4

سنوات في المحاسبة  أتقن برامج المحاسبة والكمبيوتر
واللغة الإنجليزية وضريبة القيمة المضافة أبحث عن عمل

مناسب  لتطوير ذاتي وتحقيق أهدافي واستغلال مهاراتي
وخبراتي لرفع كفاءة المؤسسة وتحقيق أهدافها.

خبرات العمل 

محاسب : شركة الصفا للمقاولات والهندسية ) 2021 الي 2023(

محاسب : فندق نوفوتيل مصر  ) 2019 الي 2021(
المسؤوليات: حسابات القبض، الحسابات الدائنة، البنك، التقارير،خدمة

العملاء, الموظفين، المصروفات النثرية والمخزون، النفقات، الإيرادات، 
محاسب : هايبر ماركت الراية   مصر  ) 2017 الي 2019(

المسؤوليات: حسابات القبض والحسابات الدائنة وحساب البنك والتسوية  
والمخزون والموظفين والتحصيلات النقدية وتسجيل المعاملات  في دفتر

اليومية العام وضريبة المبيعات والمشتريات والمبيعات والتسويق.

المهارات الشخصية 
· التنظيم والتواصل مع الاخرين والتخطيط

· العمل الجماعي. والعمل تحت الضغط 
· التعلم وتطوير الذات.

· إدارة الوقت واتخاذ القرار وحل المشكلات

الدورات التدريبية والكورسات 
دورة الرخصة الدولية لقيادة الكمبيوتر.

دورة في اللغة الانجليزية.
دورة تدريبية في بنك فيصل الإسلامي.

دورة تدريبية بمكتب المحاسبة والمراجعة.
دورة التنمية البشرية.

.)Quickbooksو Peachtreeو Excel دورة  )محاسبة ·

الخاتمة 
جميع المعلومات المذكورة أعلاه صحيحةمن فضلك أعطني فرصة للعمل معك.

بالطبع أنا لست أفضل مرشح لديك. ولكنني في هذا الوظيفة  يمكنني أن أكون
قريبًا من الوظيفة التي أحلم بها. وهذا يجعلني أقوم بعملي على النحو الأمثل.
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