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 Mahmoud.Almenshawy35@gmail.comMAIL : -E 

0542188502 

 محمود صديق المنشاوي 
 البيانات الشخصية 

 محمود صديق المنشاوي  :  الاســـــــــــــــــــم  ▪

 1985/ 3/3 تاريــــــــخ الميلاد   : ▪

 مصري  الجـــــنـــسيــــــــة   : ▪

 العربية السعودية المملكة  – الرياض  :   نوان الحالي    العـ ▪

 الإسلام  الــديــانـــــــــــــــة   : ▪

 متزوج  الحـالة الاجتماعـية   :  ▪

 0542188502  :  ــــوالـــالجـــرقـــم  ▪

 البيانات الأكاديمية 
 2006سنة التخرج :         شعبة : محاسبة  المؤهل :بكالوريوس تجارة  ▪

 التقدير العام :جيد       الجامعة :طنطا ▪

 اللغات
 (جيد ) الإنجليزيةاللغة الثانية : ▪

 

 والدورات التدريبية الشهادات
 الآلي  محاسبين باستخدام برامج الحاسب  إعداد دورة  ▪

  (.…… ,Excel, Win XP, Wordبرامج الأوفيس ) دورات في الحاسب الالي ▪

 -: كورس في الموارد البشرية  ▪

– 5حل المشكلات واتخاذ القرار   – 3 مهارات البيع الفعال      – 2    ادارة الوقت والضغوط– 1    

 مهارات الاتصال الفعال 

( معتمدة من منظمة اليونسكو  ICDLحاصل على الرخصة الدولية لاستخدام الحاسب الآلي ) ▪

 ووزارة الاتصالات وتكنولوجيا المعلومات . 
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 الخبرات

 الرياض  -السعودية  مدير حسابات مجمع البدري الطبي .1

 الباحة   -السعودية حاسب مجمع نبض العافية الطبي م .2

)فندق،مؤسسة مستلزمات طبية، مؤسسة   السعوديةحاسب لمجموعة ال مسلم م .3

 جازان  -  عطور ومستحضرات تجميل(

    مصر - دار الصفوة التخصصيبمستشفى  محاسب اول  .4

 الاحساء  - بالمملكة العربية السعوديةطبي فيصل ال محاسب مجمع  .5

 مصر -للبرمجيات   iSolutionالعمل محاسب بإدارة الدعم الفني بشركة  .6

بمشروع الهيئة  السعودية  مشروع بشركة سديم الزراعية و إداري العمل محاسب  .7

 الملكية بينبع الصناعية  

 ات  المهام والمسئولي •

 لشركة واعداد القوائم المالية السنوية لميزانيات التقفيل  .1

 حسب مدة الاقراراعداد ورفع الاقرارات الضريبية  .2

 هيئة الزكاة والضريبة متابعة وتجهيز المستندات لاجراءات الفحص الزكوي والضريبي مع  .3

بما يتوافق  المتحصلات النقدية بالخزائن الفرعيةدقيق وتمراجعة امين الخزينة الرئيسية و .4

 بالمستندات يدويا والحاسب الالي 

 ارصدتهم  ( ومطابقة اصول ومستلزمات متابعة حسابات الموردين بانواعهم )موردين  .5

 بعد اجراءات جدول اعمار الديون  ونالدفعات المستحقة للموردين والدائن سداد  .6

بعد اخذ  التحويلات المحلية السداد او فواتير مسئول عن الحسابات البنكية اون لاين من انشاء  .7

 ة المسبقةالتعميدات اللازم

 للتامينات الاجتماعية مة وطبقا العقود المبر حسب  بالشركةالرواتب الشهرية الخاصة  اعداد  .8

 في سجل الشيكات وتسجيلها  )اوراق القبض ، اوراق الدفع(متابعة الشيكات الوارد والصادر .9

 الشهرية  عمل التسويات البنكية .10

 السنوية وتحديد تكلفة المخزون   جرد المخزوناجراء عمليات   .11

 اهلاكها في سجل الاصول وتسجيل تسجيل الاصول الثابتة .12

 وترحيلها   البرنامج المحاسبيتسجيل العمليات المحاسبية علي  .13

   اعداد التقارير اللازمة والمطلوبة في الوقت المطلوب  .14

 الدورة المستندية لكل فرع من اقسام الشركة بتطبيق الالتزام .15

 وتوجيهم بالالتزام بالدورة المستندية في العملمساعدة الزملاء بالعمل  .16

 الهوايات والخبرات الأخرى  

a.   القدرة على استخدام الحاسب الآلي واستخدام برامج الأوفيس وإصدارتها 

b.   جميع البرامج المحاسبية مثل   مع لوالتعام القدرة 

(ASWAQ ،SMACC ،ALJAHBAZ ،QOYOD ،HIMS ،ALAMEEN  ،

ALMOTKAMEL ،BUSEINES KEY ) 

From 7-2020 To 5-2024

From 5-2019 To 7-2020

From 3-2017 To 4-2018

From 9-2014 To 3-2017

From 1-2013 To 8-2014

From 1-2010 To 3-2012

From 4-2012 To 12-2012


