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جامعة الملك عبدالعزیز 
کلیة الاقتصاد والادارة 
دبلوم البنوك والتامین

المعدل : 4.60 / 5
تاریخ التخرج: ٢٠٢٣/٠٤/٠٩

King Abdulaziz University
Faculty of Economics and Administration
Diploma in Banking and Insurance
Average  : 5 /4.60
Graduation Date: 09 / 04 / 2023

شهادة IFCE من مؤسسة النقد العربي السعودي والمعهد المصرفي في أساسیات 
التأمین.

دورة إتمام (دبلوم حاسب آلي) فصلین دراسیین لعام ١٤٢٤ هـ - ١٤٢٥هـ من مرکز 
المشاعل للتدریب النسائي / بجدة.

دورة مایکروسوفت (ویندوز - وورد) من مرکز جدة لبرامج التدریب النسائي بالغرفة 
التجاریة الصناعیة بمحافظة جدة من ١٩٩٨/٠٨/٠٨م الی ١٩٩٨/٠٨/٣١م.

دورة لغة انجلیزیة (مستوى أول – مستوى ثاني).
دورة لغة انجلیزیة (مستوى ثاني) في معهد دله لتعلیم اللغة الإنجلیزیة.

شهادة ضمان الجودة.
شهادة غسیل أموال.

أتطلــع إلــی فرصــة وظیفیــة في بیئــة مهنیــة حیث یمکنني اکتســـاب مهـــارات 
جدیــدة وصقــل مهاراتــي بشــکل أکبــر ، ممــا یــؤدي في النهایــة  إلـــی تحقیـــق 

أهـدافي الشخصیة المتمثـلة في التطـویر  والتمـیز  وتحقیق أهداف العمل.

سعودیة

 ٠٥٤٢٣٤٠٩٠٠

جدة

nofa774@gmail.com

I look  forward  to an career opportunity in a professional 
environment  where I can  acquire new  skills and  further re�ne  my  
skills, ultimately  achieving my personal  goals of development, 
excellence and achievement of business objectives.

Saudi

0542340900

Jeddah 

nofa774@gmail.com 

IFCE certi�cate of Saudi Arabian Monetary Agency Institute of Banking 
and insurance on the basics.
A course of completion (computer diploma) two semesters for the year 
1424 AH - 1425 AH from Al-Mashael Center for Women's Training / Jeddah.
Microsoft course (Windows - Word) from Jeddah Center for Women's 
Training Programs at the Chamber of Commerce and Industry in Jeddah 
from 08 / 08 / 1998  to 31/ 08 / 1998.
English language course (�rst level - second level).
English language course (second level) at Dallah Institute for English 
Language Teaching.
Quality assurance certi�cate.
Money laundering certi�cate.

 ٠٤/٠١/ ٢٠١٣  إلی ٢٠٢٠/١٠/٣١
لدى شرکة عنایة السعودیة للتأمین التعاوني - قسم المطالبات الطبیـة - معالجـة 

المطالبات الطبیة ومدققة الفواتیر ومطابقتهـا مع البولیصة وعمل التقـریر النهائي 
 ٢٠٠٦/٠٣/٠١ إلی ٢٠١٣/٠٣/٠١

شرکة کارز للتأمین الطبي - قسم خدمات العملاء ثم قسم الموافقات الطبیة وقسم 
الجوازات وقسم البوالص والشبکات وانتقلت إلی قسم الطالبات الطبیة.

٢٠٠٠/٠٥/٢٣ إلی ٢٠٠٦/٠١/٢٩
مستشفی جدة الوطني الجدید - موظفة استقبال شرکـات التأمین وأمینة صندوق 

ثم في قسم محاسبة شرکات التأمین .

 
Saudi Enaya Cooperative Insurance Company - Medical Claims Section - 
Medical Claims Processing and Billing Auditor and Matching them with 
the Policy and Making the Final Report 
 
Cars Medical Insurance Company - Customer Services Department, then 
Medical Approvals Section, Passports Department, Policies and Networks 
Department, and moved to the Medical Students Section.

New Jeddah Clinic Hospital - Insurance Companies Receptionist and 
Treasurer and then in the Insurance Companies Accounting Department.

 01 / 04 / 2013   to  31 / 10 / 2020

 01 / 03 / 2006   to  01 / 03 / 2013

 23 / 05 / 2000   to  29 / 01 / 2006

SKILLSא���א	א�

LANGUAGESא���א�

القــــدرة علــی إیجـــاد حلــــول للمشـــاکل واتخــــاذ القـــرارات
المــــرونـة والتـــأقـلم مـــع التغــیرات والتطــویـرات العـمـــلیـة
الانضبــــــــاط فــــي الأوقــــــــــات المحـــــــــددة بالعمـــــل 

حـــب التعــــــلم وتطـــــــــویر الـــــــذات
العمـــــــل ضمــــــن فـــــــریق وتحــــــت ضغـــــط العمـــــل

قیــــــــادة فــــــریق العمــــــــل

Ability to �nd solutions to problems and make decisions
Flexibility   and   adaptation   to   practical   changes
Discipline  at  work  times 
Love  of  learning  and  self-development
Working  in  a  team  and  under  pressure
Team Leadership

English Languageاللغة العربیة

نوف عبدالرزاق خَلاف
Nouf Abdul razzaq Khalaf


