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 :ملخص )الهدف الوظيفي(

أسعى للانضمام إلى فريق احترافي لتوظيف مهاراتي كأمين صندوق وكاشير، وأعمل كذلك في الصيانة الميكانيكية. حاصل على دبلوم بتقدير  

بروح   جيد وشهادة ثانوية بتقدير جيد جداً. لدي خبرة في إدارة العمليات، وأتممت دورات في إدخال البيانات. أهدف لتقديم حلول مبتكرة والعمل

 .فريق لتحقيق النتائج المثلىال

 
 :التعليم

 ( 2024دبلوم صيانة ميكانيكية، تقدير جيد )سنة التخرج:  •

 ( 2021شهادة ثانوية، تقدير جيد جداً )سنة التخرج:  •

 :الخبرات 

 كاشير لمدة سنة  •

o مهارات: 

 إدارة العمليات  ▪

 التعامل مع العملاء  ▪

 معالجة المدفوعات  ▪

 خبرة في تعبئة وتغليف لمدة شهرين  •

o  مهارات: 

 دقة في العمل  ▪

 التنظيم والاهتمام بالتفاصيل ▪

 السرعة في الإنجاز  ▪

 :الدورات 

 أشهر(  6ساعة ) 240 - دورة إدخال البيانات ومعالجة النصوص . 1

 ساعة )شهر( 60 - دورة مهارات استخدام الحاسب الآلي في الأعمال المكتبية  . 2

 يومان -  دورة كتابة التقارير والمراسلات الإدارية . 3

 يومان - دورة الإشراف والتنظيم الإداري . 4

 أيام  5 - دورة إدارة شؤون الموظفين والتطوير الإداري . 5

 أيام  5 - دورة قوانين الإدارة وتطوير الأداء التنظيمي . 6

 أيام OSHA - 5 دورة مبادئ السلامة والصحة المهنية طبقاً لمعايير الأوشا . 7

 :اللغات 

 العربية: الأم  •

 الإنجليزية: مستوى مهني •

 


