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ابتدائي

اسماعیل بن عبداللھ مسفر الغامدي

أتطلع الى الوظیفة كفرصة لأثبات كفاءتي في المھام الموكلة الي والعمل على تحیقي التمیز في العمل
واكتساب الخبرة والارتقاء بالشركة التابع لھا ورفع مستواھا عن طریق تحقیق الرؤى الخاصة بھا .

الملخص

المھارات
تطویر الذات •

العمل الجماعي •
الجدیة في العمل •

مھارات القیادة وتحمل المسؤولیات •

مھارات الاتصال واللباقة في التحدث •
الانضباط والالتزام •

الجدیة بالعمل •

حتى الآن-2019ینایر 

2018یولیو -2015یولیو 

2015فبرایر -2010مایو 

2014دیسمبر -2011دیسمبر 

2008مایو -2005مارس 

1999ینایر -1993مایو 

مكة،مكة المكرمة،فرع الشركة الصینیة للإنشاءات السكك الحدیدیة،مساعد اداري 

شركة براسارانا للخدمات الإداریة والھندسیة المتكاملة قطار المشاعر المقدسة،ممثل علاقات حكومیة
مكة،مكة المكرمة،

مكة،مكة المكرمة،مستوصف الرحمة الطبي،كاتب استقبال مرضى

مكة،مكة المكرمة،فندق برج قصر الشرق،مشرف استقبال

مكة،مكة المكرمة،شركة عبدالصمد القرشي للعود والعطور،مدخل بیانات 

جدة،مكة المكرمة،مؤسسة حین الغامدي للمقاولات العامة،مساعد اداري 

الخبرات

• سنھ وللھ الحمد19اتمتع بخبرات تصل الى 
عملت مابین مساعد اداري وبائع عطور وممثل علاقات حكومیة والان مساعد امین مستودع •

وعملت في اكثر من شركة من الشركات الكبار واثبت كفأتي وللھ الحمد •

عملت في شركة براسارانا ممثل علاقات حكومیة لمدة ثلاث سنوات . •

عملت بالمستوصف في استقبال المرضى وایضا عملت في قسم التقاریر •

عملت بالفندق مشرفا للاستقبال على مدار الثلاث سنوات •

عملت بالشركة مدخلا للبیانات واتنقلت الى الفروع بوظیفة بائع للعطور •
وتعلمت كیفیة جرد المواد والعطور بالفروع •

عملت بمؤسسة حسین الغامدي للمقاولات بوظیفة مساعد اداري •
وأیضا عملت على وظیفیة مشغل حاسب الي •

•

الادارة اللوجستیة والمواد والمشتریات

التعلیم



دبلوم
ابھا،دبلوم من شركة المدربین والمستشارین العرب 

2024یولیو  – 2023دیسمبر 

علمي
ثانویة

مكة،ثانویة 
2023ینایر  – 2019ینایر 

• ساعھ100درسة لمدة سنة دراسیة بمعدل 
دبلوم الإدارة اللوجستیة والمواد والمشتریات •

الشھادات
دورة المساعد الإداري وبناء فریق العمل لمدة عشر ساعات •

دورة إدارة العلاقات العامة لمدة عشر ساعات •
دورة التخطیط الإداري والتطویر المؤسسي لمدة خمسة عشر ساعة •
دورة السلامة والصحة المھنیة بمعاییر الأوشا لمدة عشرون ساعة •

دورة كتابة التقاریر والخطابات الإداریة لمدة عشر ساعات •


