
                                                                                           مــن الرحيــه الرحمـم اللــبس

                 ةــــــالذاتي يرةــــــانات الس ـبي                                                       

                      

 0557011826 - 0590818540 + واتس جواللة والتواصل عبر  أرجو المراس
 :الاســـــــــــم

 خالد محمود محمد عثمان

 : العنـــــــــوان 

 

 : الحـالي لــالعم 

  بالشميسيبديعة بال هعليش حي -الرياض 

 السعوديةة بيبالمملكة العر -بالرياض  والسياحي  العقاريللاستثمار  رئيس حسابات بشركة قصور الحمرا

 : المؤهـــــــل
 بكالوريوس التجارة الخارجية وادارة الاعمال بالزمالك

 1988دور مايو سنة    -بتقدير جيد "      -شعبة محاسبة    

 :الجنسيــــــــة
 مســــــلم : الديانة                                                                            مصري

   اعيةالاجتم  الةالح
            A 31790781 :رقم سفر جواز                                                وأب لولد وبنت متزوج

 : تليفــــــونات
 62410:   يئة المحاسبين السعودية عضوية ه         (7011826055 - 0590818540)) محمول:

 :الميلاد ختاري
 2431597687 :  رقم  مةااق                                               ((القاهرة)) 29/6/1964

 :دالتجني موقف
 )) قدوة حسنة ((   1/3/1990تم الانتهاء من الخدمة العسكرية فى  

 كوروناضد  بثلاث جرعاتصن مح :الاحترازي الوضع          Kmz.khaledelshazly@gmail.com :الايميل

المحاسبين   نقابه ضويةع
 : المصرية

 

 :الهــــــــوايات

 3065870 :رقم مصرية قيادة  رخصة                                              88/521/98المصرية 

السفر  - الابتكار والابداع فى العمل -المسار وتعديل  قيادة العمل -إيجابية  حب النجاح وتحقيق نتائج

 - الضغوط العمل تحت -العمل بروح الفريق و المشاركات - التقارير دداوإع التحليلات -القراءة  -

 الحرب بسيف صاحب العمل -التفاوضات 

 ابقة ـــرات الســ ـــ ـالخب

 اولا عمل بالمملكة العربية السعودية
 

سااابات  بإمساكالقيام  عمليومن مهام  بالرياض يلسياحاو العقارير قصور الحمرا للاستثمابشركة    ( حسابات يسرئ )    مالي محاسباعمل ألان      1    ماالاكح  الأ

شااة تجارية وأسواق ومعارض تجاريةة ومحلات ) فنادق وشقق فندقيالخاصة بالشركة  سااج(  وشقق سكنية ومفرو هااا وت ساابية وادارت مااال اسا يااة يل الاع يااود يوم ماان ق

سااجبالبرنامج اساسبة ) برنامج ومعاملات بنكية وحسابات  ماان ا يلغدير للحسابات ( وكذا ت يااة  عاااملات العقار يااراداتلم قااود  إ سااكو وع قااود )وت يجااار للع نااامج ا ببر

صاارها لاملاك وميع ااشهر بعمل ميزانية لج 6ومن مسئوليات القيام كل   ( العقاريبرنامج الميزان كذا الالكترونية و صااافى ح يااد  يااراداتوتحد فااترة  إ لااى لتوزيعال هااا ع

صاايلاتجميع التن ع لمسؤووانا  - سنويحيث يتم التوزيع نصف ء الشركا صاااريف والتح يااة والم يااد و عاملات البنك صاايانة والتجد مااال ال لااي اع قااارات  ا تخااا الع

مااة اعن اعداد وعمل اقرارات  لمسؤووكذا  وجدة وابها ومكة وخميس مشيط (ملكة ) الرياض المع انحاء وكة للشركة بجميالممل والأسواق بااع ضريبة القي ضااافة الر لم

  يق البنك وتجديد الاقاماتعن طروالغرامات والمخالفات الاجتماعية وسداد جميع الفواتير  التأميناتوكذا  والدخل اةزكسنوية ورفعها لمؤسسة ال

 

لااك  بالعمل الخيرى حيث اراداتة موجهه للعمل الخيرىالخاصة  الأملاك إدارةمن الخاص بالشركاء العمل الخيرى  إدارةوكذا من مهام عملى بشركة قصر الحمرا   وذ

نااا النسائية ور الخيرية والمجمعات التعليمية والمساجد والدالجمعيات وتحصيلات ومصاريف والانفاق على  إيراداتمن  لاايالمسجلة طرف فاااق  وا هااا والان تااوا ادارت ن

لااهوالمصروفات  للإيراداتالسنوية وعمل تسويات كل ستة اشهر  الإيرادات فيوكذا حساب حق الخيرى عليها  سااتحق  فااة الم فااترة  لمعر ماال  وإدارةخاالال ال يااق ع فر

  ها وصرف رواتبها ومكافاتها ومحاسبتها وتدقيق فواتير بالكامل يخا الاعمال الخيرية
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نااذار   2020 عام حتى بالمملكة العربية السعودية -بمدينة تبوك  -وادارى بمؤسسة هندسة الاطفاء للسلامة  ماليمدير        2    مااال الا فااى اع ماال  سااة تع وهى مؤس

لااى حسابة جروانشاء شمن لا شيء او من قصاصات ورق متكامل   محاسبيوتمكنت من انشاء نظام طفاء سواء مبيعات او استيراد او تركيبات والا شاااط ع لااة للن ات كام

مااة  ة فعلية للمؤسسةاول ميزانيوعمل  لإخراجووفقني الله كامل  مستنديمتكاملة وكذا نظام مخازن  مستنديهكما قمت بعمل دورة  اساسبيبرنامج سماك  شاملة قائ

وذلك وانشاء النظام اساسبي وعمل الميزانية وقائمة دخل  ردلجوقد استغرق العمل منى بمفردي  فى اعمال ا 2018الدخل وبيان نتيجة اعمال المؤسسة عن سنة 

خااازن ووضعت نظام رقابى على المشتريات و -للمؤسسة  2020 – 2019وقمت باعداد واخراج ميزانيات عام شهور فقط  3 خلال ادى اا ممااا المبيعات والعهد والم

ضااعت ء والموردين مما عالاعموتحديد دقيق لحسابات ال الغاء اعمال الفقد والتسريب وحصر تكاليف كل مشروع على حدى كااذا و سااة و لااى المؤس كاابير ع بااالنفع ال د 

ماات  –وكانو يعتبروها ديون شبه معدومة  التحصيل كانت مهملة واليمن مستحقات المؤسسة لدى الغير  %75تحصيل اكثر من يل مما ادى لصسياسة جديدة للتح وق

 .طوال فترة عملى بالمؤسسة مما نتج عنه ابعاد اى شبة او مخالفة مع القطاع الضريبى VATورفع الاقرارات الضريبة   وتجهيز د اعداب

سااعودية -بمدينة الرياض  -ة ريجابمؤسسة سهولة التغليف ايزى باك الت باترئيس حسا -محاسب      3    يااة ال كااة العرب ساابي   بالممل ظااام محا شاااء ن ماان ان ناات  وتمك

ظااام  الميزانعلى برنامج متكامل من لا شيء او من قصاصات ورق وانشاء شجرة حسابات كاملة للنشاط  كااذا ن لااة و سااتنديه متكام ماال دورة م اساسبي كما قمت بع

ساانة ا ملمخازن مستندي كامل ووفقني الله لإخراج وع سااتغ 2018ول ميزانية فعلية للمؤسسة شاملة قائمة الدخل وبيان نتيجة اعمال المؤسسة عن  قااد ا ماال و رق الع

 . VATاعدا وتجهيز ورفع الاقرارات الضريبة شهر فقط  2اسبي وعمل الميزانية وقائمة دخل  منى بمفردي  فى اعمال الجرد وانشاء النظام اس

ناادق   محاسب مالي وادارىللمقاولات وبنفس الوقت  الضلعيوعة مجبموادارى  ماليمحاسب       4    ضاالعيبف لااك ( ال فااس الما نااة  -  ) ن يااق ببمدي لاادمامابق  – ا

 بالمملكة العربية السعودية

 

  للاستشارات الهندسية الحمرانيبمكتب وادارى  ماليوكذا وبنفس الوقت وبدوام ليلى محاسب  للمقاولات العربيالمدماك كة بشر وادارى  ماليمحاسب       5   

  بالمملكة العربية السعودية -بمدينة الرياض  -الحمرا  بحي          

  ربية السعوديةبالمملكة الع - عفيف بمدينة  - بمؤسسة منيف للمقاولات وادارى  محاسب مالي      6   

 عمل بجمهورية مصر العربية ثانيا
  برتوأكبمدينة السادس من  والإنشاءاتبشركة محفوظ للعمارة  ماليمحاسب    1  

وتم  –ية الترفيه والأماكنومقار وفروع الشركات المتكاملة والقرى السياحية  الفندقيوالمجال ومكتب وشركات الصرافة والشركة متخصصة فى مجال تشطيبات البنوك 

خااازن ب  الاولاعمال ا بالشركة خلال فترة عملي بها   3اسناد  طاااع الم سااتحقات  والثــان  كة شاارالومديرا لإدارة المشتريات ومراقب عام لق صااات وم إدارة المستخل

 .ة بإدارة الحسابات بالشرك ماليمحاسب  والثالثالشركة والمشرف العام  على الشئون الإدارية  والمتابعة والرقابة 

عاانرئيس حسابات ومراجع ومراقب عام لمشروع شرم الشيخ بشركة رامو للم            2    بااارة  مااال ت قاولات والمشروع ع ماارمأع ياااةات وي ناادق ح سااي صاايانة لف  ريجن

سااتوى عمارة بها عدد من الشاليهات والشقق الفندقية وكذا مشروع ا 26ريزورت اسلق بالفندق وهو عبارة عن  زلوأعمال إنشاء بالم لااى م كوا بارك ) مدينة ملاهي ( ع

شااروع  ثم ئم بإعمال المشتريات للمشروع قاال ثمروع شالمموقع بللمندوب مالي وأدارى   بالمشروع كالاتى : وتدرج عملي  -عالمي  سااابات  ثــممحاسب للم ئاايس ح ر

 -بالأعمال والاختصاصات التالية :   .ي بالمشروع خلال عملومختا معنى  المخازن وكنتوالأشراف على  مراجع ومراقب عام للمشروع ثم  المشروع

 هم ومتابعتهم وتوزيعهم يوميا على الأعمال وتسكينهم .وادراى لحصرهم وتسجيل وقلسعمال الترحيلة ( وعمالة ا اليومية ) العمالةلدفع رواتب  ماليدوب من -

عاام   الحضور والانصراف وإمساك دفتر الأجازات والجزاءاتوإمساك دفتروأفراد الأمن مسئول إدارة الأفراد بالمشروع لمتابعة الموظفو  - لااى مط شاارف ع والم

 .وتسكو الموظفو  المشروع

عاادد  ت وتنفيذ طلباتياترالقيام بأعمال المش - مااات وأدوات و ماان خا سااانات  وآلاتالشراء لجميع احتياجات المشروعات  طااوب والخر ناات و يااد واسم وحد

 الجاهزة .

لااوارد واالصرف وتحديد حد الطلب  وأذون الإضافة أوامرحيث  على مخازن المشروع من الأشراف - كااة ا بااات حر سااية لإة قاااهرة الرئي مخااازن ال مااع  لتنسيق 

 والمنصرف .

 . الإسناد رموكذا عمل المقايسات واوا ل المستخلصات الخاصة بالمقاولو وصرفها بعد اعتمادهامع -

 عمل حسابات الموردين وتسويتها وصرفها . -

 . وتسويتها واستعاضتها لاستمرار الأعمالف والمصاري والمقطوعاتوع للصرف على المشتريات واليوميات استلام عهده للمشر -

ساانوي للرد الجرد الخزينة الخاصة بالمشروع حيث اسند ا عملية وع بجشرلمقمت كرئيس حسابات ل - شااهري وال ياار ال فااع تقر شااروع ور سااية للم نااة الرئي خزي

 وكانت دفاتر الشيكات فى عهدتي  على الشيكات أولتحرير شيكات للمقاولو والموردين حيث كنت صاحب توقيع مسئول عن  أنى اكم للإدارةبالنتيجة 

جااة للمخازن  السنويعملية الجرد  اروع حيث اسند د المخازن الفرعية والرئيسية للمشرلمشروع بجل اتقمت كرئيس حساب - يااان نتي جاارد لب وإعداد محضر 

 .بالمخازن ورصيد لفعلي بالدفتري واةبات أخر وضع الجرد من حيث مطابقة الرصيد ا

 .الإيرادات والتحصيلات ومراجعة كافة بنود الصرف  ذاوكت كرئيس حسابات للمشروع بمراجعه كافة الصرفيات والعهد قبل الصرف قم -



صااات البنود وطرق الصر أسعارقمت كرئيس حسابات للمشروع بالمشاركة فى لجنه الاتفاق مع المقاولو وتحديد  - يااذ ف ونسب الصرف بالمستخل ماادد التنف و

 لو .وتحديد الشروط الجزائية على المقاو

 مال الشراء الأجل وتحديد مدد الائتمان وطرق وكيفية السداد .التعاقد مع الموردين لإتمام أع عنع كنت مسؤلا بصفي رئيس حسابات للمشرو -

 .كامل للمشروع بالوالبدلات وصرفها  ل كشوف الأجور والمرتباتعم -

نااود ورفالفعلية عمل تقارير شهرية عن نسب الإنجاز بالمشروع لكل البنود الجاري تنفيذها وكذا التكاليف  - هاالتلك الب كاال  –لاالإدارة ا ع قااارير أداء ل كااذا ت و

 ليل اى معوقات للعمل .ورفع مقترحات للإدارة بغرض تحسو وتطوير الأداء ومعالجة اى انحرافات وتذ -العاملو بالمشروع وكذا الآلات والمعدات 

 الصندوق والبنك  .ب متابعة حركة السيولة والنقدية  -

ماال امل والتخليا مع مصلحتعالرئيس حسابات المشروع عن  بصفيكنت مسئولا  - تااب الع يااة ومك ة الضرائب العامة وضرائب المبيعات والتأمينات الاجتماع

 . التشييد والبناء مقاولي واتحاد العاملةووحدة تشغيل العمالة الغير منتظمة بالقوى 

 واحد  عمل صاحب لدى واحد قتو فى  بوظيفتين اعمل       3   

  العمل  الأول :          
ساااهمة  2م 710359.5لقرية الفرسان وهى قرية سياحية مساحتها ر ديم    شااركة م هااى  سااياحية و وهى قرية مملوكة لشركة الفرسان للاستثمار والتنمية ال

ك لااتم تنفيذية والشركةولائحته ال 1992( لسنة 95والقانون رقم ) 1997( لسنة 8المعدل بالقانون ) 1989لسنة  230م القانون رقم مصرية خاضعة لأحكا

لااة وال 1296نجوم بطاقة  3تلك القرية وهى قرية سياحية مستوى  ساادر غرفة للإسكان السياحي بالإضافة  اا الخدمات المكم نااة راس  يااة بمدي  –قر

 -مهام وظيفت  بها :  وهى قرية مازالت تحت الإنشاء ومن  -جنوب سيناء 

ى المسئول الأول والوحيد عن القرية وكذا التعاقدات والتعامل مع جميع الجهات وخلافة حيث ان هايذإدارة القرية إدارة كاملة من حيث الأعمال الجاري تنف    - 1

 وكل ما يخصها .

 الاستثمار( . –المرتبات  –والتعامل مع هيئة التأمينات الاجتماعية ومكاتب العمل والضرائب ) كسب العمل الدمغة جميع الأعمال الإدارية والمالية     - 2 

 جميع المشتريات المطلوبة للقرية حيث امسك بنفسي سجل الموردين وأتعامل معهم لإتمام العملية الشرائية الخاصة بالقرية .   - 3  

 سئول عن التحصيلات من العملاء وسداد المستحقات .التعامل مع البنوك والم   - 4   

 . أنواعهمبمختلف  وولإدارة منشآت القرية من حيث الإنشاءات والتعامل مع المقا   - 5    

شااركات    - 6     يااات وال يااة كالجمع قاادا -أبرام جمع العقود مع السادة الحاجزين سواء كانوا أفراد او جهات اعتبار يااذ التعا عااة تنف مااة  –ت ومتاب سااند ا مه يااث ا ح

ماال تخى واحي القانونية التالإشراف على قطاع الشئون القانونية بالشركة والتنسيق مع اسامو بخصوص الن ا الشركة بالكامل ولدى توكيل عام قضايا أتعا

 بموجبه بهذا الخصوص .

 التعاقدات بما يحقق الحد الأقصى من مصلحة الشركة . متابعة حقوق الشركة لدى الغير سواء المالية او القانونية وتفعيل بنود   - 7   

هااا ن حيث ان شركة  الفرسان المالكة لقرية الفرسان شركة مساهمة سافرأعداد الحسابات الختامية والميزانيات العمومية لشركة ال   - 8   يااع علي هااا والتوق وأقوم باعتماد

 بأسمى كمدير عام الشئون المالية للشركة .

مااام واة أو المرفوعة على الشرك على الشئون القانونية للشركة ومتابعة جميع القضايا سواء المرفوعة من الشركة على الغيرالكامل الأشراف   - 9 شااركة أ ساام ال لحضور با

 سان بتمثيلها أمام جميع الجهات .النيابة العامة ونيابة الأموال العامة واساكم حيث املك توكيل عام من شركة الفر

 الخ . 000اد كشوف المرتبات والأجور وصرفها للعاملو وكذا الخصومات والجزاءات والمكافآت إعد  - 10

 ها وصرفها .والموردين واعتماد وولإعداد مستخلصات المقا  - 11

 والشركة تقر ما توصلت إليه من اتفاق . باسمهاأتفاوض باسم الشركة ممثلا لها مع الغير ومتحدةا   - 12

مااوأقوم بدور ث حيوإدارة الجلسات وكتابة اساضر  الأعماللتحضير والإخطار لعقد الجمعيات العمومية العادية وغير العادية لمناقشة جدول الأعداد وا  -13 ساار  أ

 الجلسات .

  :  الثان   العمل      

 -هندسية ومن مهام وظيفي به : لمركز بورسعيد للهندسية الإنشائية وهو مكتب استشارات  وأدارى ماليمدير                        

 إدارة المركز إدارة كاملة من حيث الأعمال وكذا التعاقدات والتعامل مع جميع الجهات وخلافة .    - 1

 جميع الأعمال الإدارية والتعامل مع هيئة التأمينات الاجتماعية ومكاتب العمل والضرائب .   - 2

 لإتمام العملية الشرائية .فسي سجل الموردين وأتعامل معهم جميع المشتريات المطلوبة حيث امسك بن   - 3

 التعامل مع البنوك والمسئول عن التحصيلات من العملاء وسداد المستحقات .    - 4

 إدارة جميع المواقع الخاصة بالمركز والمسند للمركز مهام الإشراف فيها على التنفيذ والتعامل مع المقاولو .   - 5



طاااع و –ومتابعة تنفيذ التعاقدات  –هات اعتبارية كالجمعيات والشركاتنوا أفراد او جسواء كاالعقود مع الجهات والشركات أبرام    - 6 اسند ا مهمة الإشراف على ق

 ه بهذا الخصوص .الشئون القانونية والتنسيق مع اسامو بخصوص النواحي القانونية التى تخا المركز بالكامل ولدى توكيل عام قضايا أتعامل بموجب

 القانونية وتفعيل بنود التعاقدات بما يحقق الحد الأقصى من مصلحة المركز .لمركز طرف الغير سواء المالية اوا متابعة حقوق   - 7

 أعداد الحسابات الختامية والميزانيات العمومية للمركز وأقوم باعتمادها والتوقيع عليها بأسمى .   - 8

مااام لى الشئون القانونية للمركز ومتابععالكامل الأشراف    - 9 كااز أ ساام المر ضااور با ة جميع القضايا سواء المرفوعة من المركز على الغير أو المرفوعة على المركز والح

 النيابة العامة ونيابة الأموال العامة حيث املك توكيل عام من المركز باسم صاحب المركز أمام جميع الجهات .

 ت والأجور وصرفها للعاملو .إعداد كشوف المرتبا   -10

 إعداد مستخلصات المقاولو واعتمادها .   - 11

 أتفاوض باسم المركز مع الغير والمركز يقر ما توصلت اليه من اتفاق .   - 12

 الإعداد وطرح المناقصات الي يطرحها المكتب بصفته الاستشارية .   - 13

 صية وتعاملته مع الغير وجميع أملاكه وحسابته مع أسرته وشركائه .حيث امسك جميع حساباته الشخالعام  للمديراساسب الشخصي والمستشار الخاص     -14

ضااع  وأنا استشاريوالمالية للمناقصات التى يتقدم لها المكتب لاختيار  الفنيةوعمل المظاريف  بإعدادالقيام    - 15 ياال وو سااعارالمسئول عن تحل ظااروف  أ لماااليالم  ا

 عن المكتب . والممارسة بتوكيل والمالي الفنيفض وحضور جلسات ال

فااى  الداخليةوجهاز التعمير ووزارة  الإسكانووزارة  للإسكان التعاونيالتعامل باسم المكتب مع نقابة المهندسو والاتحاد    - 16 فااوض  ماال والم وجميع جهات التعا

 .فض اى منازعات وحلها لصالح المكتب وحضور جميع الاجتماعات 

 العشرية . والمجمعة العمرانيةومجالس المدن وهيئة المجتمعات  الأحياءاء والتعديلات من تراخيا البن إجراءاتالقيام بجميع    - 17

 رىــــــــال أخـــأعم
 -ومنها :  بعض الأعمال الأخرى الي يرى فى الكفاءة فى إنجازها حيث أقوم بدور المقاول فى تنفيذ بعض الأعمال المدير العاميسند لي      

 بالبحر الأحمر .  -تعويم شمندورات بالمواني التجارية حيث قم بتعويم شمندورة غارقة وإصلاحها بميناء ابو غصون بمنطقة شلا تو مقاول تنفيذ أعمال  - 1

 البحر الأحمر .- مقاول تنفيذي لأعمال تطوير ميناء الحمراويو بمدينة الحمراويو  - 2

ممااثلا العقد لشركة اخرى  باقيوالتنازل عن  ألإعمالإنهاء    - 3 سااوهاج  غااه ب نااة والمرا ساادة بجهي واساسبة على حق الشركة فى العقد بعد التنازل بعملية برك الأك

 لشركة أتون للمقاولات وهى أعمال مسندة من شركة حسن علام للمقاولات .

  4  
بااأكبر شركة عباد الرحمن وهى إحدى كبرى شرللموقع حي الاسمرات المملوك مالي وأدارى أول مسئول            ماال  قاااري واع سااتثمار الع كات الا

شاامل ه ساحة مائبمدينة المو -وهى مدينة تقع ما بو الطريق الدائري وطريق مدينة نصر   –مدينة الاسمرات  وهومواقع الشركة  فاادان وت سااون  وخم

 ............ دوكمسج ومولات تجارية ومستشفى ونواديومساكن شباب ة سكنية عمار 650مساحات مختلفة وعدد  فيلا1150عدد 

 -ومن مهام وظيفت   : 
عااة  -شركات خرسانة جاهزة  -مقاولي صب خرسانة  -حدادين مسلح  -إمساك حسابات مقاولي الباطن  ) نجارين    - 1  عاازل بأنوا بااة وردم  -أعمال  قاااولي أتر  -م

 .....أعمال بياض........-مباني طوب طفلي ومباني دبش 

  لوادر  -شاكوش  -حفارات  -جريدر  -هراس  - ربلد وز -جير المعدات ) سيارات نقل حسابات مقاولي الباطن لتأ  - 2

نى العزل بأنواعة  ............ ( كما ا  -خشب بجميع انواعة   -حديد تسليح -خرسانة جاهزة   -دقشوم للطرق   - 2سن-جبس  -حسابات الموردين ) اسمنت    - 3

 وقع من خامات ومعدات ومستلزمات التشغيل ) مسئول المشتريات بالموقع ( .المسئول عن توفير جميع احتياجات الم

يااذ وأتل المراقبة على نظام الأمن والغفر بالموقع )مدير امن الموقع ( حيث أقوم بعمل توزيعه الأمن والغفر على نقاط الحراسة بالمدينة ومتابعة  - 4 بااة التنف قااى ومراق

 عن توقيع الجزاءات وكذا الأجازات . تقرير الأمن والغفر حيث انى المسئول

 أمساك دفتر الحضور والانصراف  وكذا الأجازات وأذن الغياب والانصراف والجزاءات والخصومات والعلاوات .  - 5

فااأعداد كشوف المرتبات لجميع العاملو بالموقع بمختلف تخصصاتهم وأرسلها للإدارة لا  - 6 ضااا عتمادها ةم أقوم بصرفها للموظفو والغ قااوم أي يااث أ ماان  ) ح ر والأ

 بدور أمو الخزينة وكذا الصراف ( .

 عيا ) يوم الخميس من كل أسبوع ( أيجار معدات ( والموردين وصرفها أسبو -مصنعيات   -عمل المستخلصات الخاصة بجميع المقاولو ) اعمال اعتيادية متكاملة   - 7

خاالال دة وخزينة الموقع حيث أقوم بتحديد طلباأمو عه - 8 عااة  يااة والمتوق جااات الفعل شااراء والاحتيا يااات ال صااات وطلب قااع المستخل ت الموقع خلال أسبوع من وا

 الأسبوع وأقوم بصرفها من خزينة الشركة الرئيسية كعهدة وأقوم بتسويتها بعد الصرف والشراء مع الإدارة من خلال كشوف تسوية العهدة .

 )) مراقب موقع ((  .                   للإلمام بإنتاجية العاملو والمقاولو ومتابعة استخدام الخامات والمعدات  امهعبصفه تابعة جميع الأعمال بالموقع م  - 9

 أعداد اى تقارير تطلبها الإدارة عن الموقع والعمال والموظفو او العملاء او المقاولو والموردين    - 10



 مستخلصات  .......الصيانة( -اء او أسعارطلبات شر -أعمال الكمبيوتر ) مراسلات  جميع  -11
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عااة  محاسب          لاايبالشركة الهندسية للتنمية والاستثمار وهى إحدى شركات المقاولات ) قطاع خاص (  وطبي ماادير  عم شااركة ) ك (  وأدارى ماااليبال

تااى  -تقوم  بها الشركة سئوليات عملى حساب تكلفة العمليات التى عبارة عن القيام  بأعمال  الحسابات ومن م سااعار ال لااىوتحديد الأ شااركة  يجااب ع ال

مااا  الأعماللسنة المالية  وذلك لبيان نتيجة لوعمل الحسابات الختامية   -(( المقايسات  - بنود الأعمالالتعاقد على أساسها مع العملاء )) تسعير  قااومك   أ

بااات  -ها المصنعيات وتسويت ومقاولي الباطن وأعمالبإمساك حسابات العمال  قااود والمطال ساالات والع ياار المرا ماان تحر سااكرتارية  وكذا جميع اعمال ال

نحااراف بمختلف المواقع من حيث الإنجاز او التقصير والعمل على معالجتها  الأعمالكما أنى مسئول عن متابعة جميع  -وخلافة   ماال الا يااد معا ) تحد

تاامسئول عن متابعة الإنجازات اسققة وم ىأنبالمواقع ( كما  جااد  هطابقتها بالمستهدف ودراسة سبب الانحراف ومعالج عاان -ان و ساائول  نااى م مااا أ ك

 -وكذا أعمال التعاقدات المختلفة سواء مع العملاء او مقاولي الباطن والموردين  جميع عمليات الشراء الخاصة بالشركة والمطلوبة بالمواقع المختلفة

ضااور الإعداد ومع البنوك والعملاء وكذا مفوض فى اا أنى مفوض من قبل الشركة فى التعامل بالإضافة  مااة وح سااات العا صااات  والممار دخول المناق

بااات             .جلسات فض المظاريف الفنية والمالية  ماان واج شااركة و ظاايفيكما أنني وصلت لدرجة المدير التنفيذي لل سااكرتارية  و مااال )  يااام بأع الق

ساابتهم  وأسعارها الأعمالالتفاوض والاتفاق على الأسعار مع العمال والمقاولو وكذا تقدير  عمالالأتنفيذية للأعمال ومن تلك  وإدارةبات وحسا ومحا

ى مجال وعملت ف -بعمل المستخلصات الخاصة بالأعمال وتقديمها للاستشاري والمالك لمراجعتها واعتمادها وصرفها  أقومالمنفذة ( كما  الأعمالعن 

الشركة فى جميع المناقصات المطروحة بشركة المقاولو العرب وفى حالة رسو المناقصة على شركتنا كنت  سمباتوريدات الأخشاب حيث كنت ادخل 

 . باستلام الشيك وصرفة وأقومأتوا مسئولية تجهيز الطلبية وتسليمها للفرع الطالب للأخشاب 
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 –بضائع  –آلات ومعدات  –عقارات  –ر الأصول بمختلف أنواعها )) أراضى   خبرة وتثمو وطبيعة عملة هو تقييم وتقديخبرة لمدة ستة سنوات  بمكتب 

(  ) وقد اسند ا وبمفردي إدارة مزادات بالكامل  وكذا بيعها بالمزاد العلني او بالمظاريف المغلقةمتها السوقية خردة (( وتثمينها وتحديد قي –مخلفات 

((  بالدولة وقتها هدئيعها او دمجها  بشركة أخرى )) وذلك خلال فترة الخصخصة التى كانت سادير قيم أصول الشركات بغرض خصخصتها او بوكذا تق –

طاااع يااة والق صااالح الحكوم عااام  وقد تم التعاون فى ذلك المجال مع مختلف البنوك العاملة بمصر خاصة إدارات أمناء الاستثمار بها وكذا مختلف الم ال

 .ام الاشتراكي فى بيع أصول شركات توظيف الأموال الموكل له بيعها وسداد حقوق المودعو وقد تعاونا مع جهاز المدعى الع  -الخاص و

 ة ـــــال خاصـأعم سادسا :
نااات  وتأسيسها مثل عمل ملفات بإنشائهاالقيام بتأسيس وتعديل الشركات التجارية والصناعية وعمل جميع اجراءات الخاصة    - 1 ضريبية وملفات التأمي

 ح مزاولة المهن من الغرف التجارية وكذا عمل وتعديل السجلات التجارية .واستخراج تصري

نااواعفى مجال تقييم جميع   لتقديم المشورة الفنية خارجي( لمدة عام كأستشارى  الاقتصاديالمصرية ) القطاع  الأوقافمع هيئة  تم تعاقدي    - 2  أ

يااام  النهائي الرأي إعطاءات الاقتصادية بغرض للمشروع ةالاقتصاديدراسات الجدوى  إعدادوكذلك فى  الأصول جاادوى ق ماادى  فااى  للهيئة 

يااا   أعضاءاحد  أنىالهيئة بتمويل تلك المشاريع من عدمه  بنظام المشاركة حيث  يااا وفن ئااة مال مااة للهي شاااريع المقد لجنة فنية تقوم بدراسة الم

 ة للمشاركة فيها من عدمه  واقتصاديا بغرض موافقة الهيئ

 ات ـــــــــــــــــــالدراس
 الكمبيوتر  أولا :

يااوتر  وإخراجالكمبيوتر من إدخال  أعمالجميع       فااى الكمب وحفظ البيانات وإنشاء وطبع الملفات وعمل الحسابات حيث حصلت على عدة دورات 

نااامجوتعاحيث أ (( NET& WORD & EXEL)) مؤهلة للتعامل بكفاءة    مع برنامجي   مااع البر مااة  فاااءة تا لاادخول ا مل بك كااذا ا لمااذكورين  و

 .والبحث عبر الانترنيت وطباعة اللوحات الهندسية من خلال برنامج الاتوكاد 

ماان ال ويير  دوالها رالسوفت ويير قواعد جدا بكما انى ملم إلمام جيد       هاايره  سااات مما يتيح ا عمل الصيانة اللازمة للكمبيوتر ) إصلاحه ( وتط فيرو

 . دون الحاجة اا فني للازمة وتحديثه وتطويرهوكذا تنزيل جميع البرامج ا

   -وهى  : قمت بالعمل على بعض البرامج المحاسبية  -
 اساسبى  حلولبرنامج  - 4  للحسابات برنامج دلتا  - 3  العامة  للحسابات برنامج الميزان - 2   للحسابات  سماكبرنامج    - 1

     هدير للحسابات المالية برنامج - 5   



 نيةلابرام العقود الالكترو  ايجاربرنامج  - 7  خاص بالعقارات تاجير وبيع ( برنامج الميزان العقارى ) وهو برنامج -6

ساابات متكامل من حيث قيود اليومية وكشوف محاسبيةامج بر جميعا هى و      ياة والح قاارير المال ساابات والت ياة  الح فاواتير  الختام و

 والشئون الادارية وكذا اعمال المخازن والموظفو  ونتائج أعمالوالمخازن  المبيعات والمشتريات

 
 ضرائب ثانيا ال

 . دورات تدريبية بمصلحة الضرائب قام بتنظيمها الإدارة المركزية للتدريب الضريبي بمصلحة الضرائب العامة 

 
 وقمت بحضور دورتين مختلفتين وهم : 

 دورة تدريبية فى برنامج )) الضريبة الموحدة والضريبة العامة على المبيعات  ((   – 1

 .ياز الدورة بنجاح ))ومرفق طيه شهادة الدورة المعدة بمعرفة مصلحة الضرائب بتقدير جيد جدا (( وقد تم اجت

 لى أرباح شركات الأموال (( دورة تدريبية فى برنامج )) الضريبة ع - 2

 .وقد تم اجتياز الدورة بنجاح ))ومرفق طيه شهادة الدورة المعدة بمعرفة مصلحة الضرائب بتقدير جيد جدا (( 

 أعمال أجيدها وأرشحها لنفس  لتميزي بها 
ة العمومية والميزانيوالتقارير المالية خلال فترة عامة من قيود يومية وكشوف الحسابات والحسابات الختامية  جميع أعمال الماليات بصفه     -1

 والتحصيلات. وكذا جميع المطلوب من الزكاة والدخل وتعاملات البنوك - VAT  واعداد وعمل الاقرارات الضريبية ورفعها 

 .والتعامل مع التامينات ومكتب العمل وحل مشاكل العمال   - الأعمال الإدارية وشئون الموظفو والعمال والمرتبات جميع      -2

 المخازن والمشتريات .المبيعات وأعمال       -3

 أعمال الرقابة والمتابعة وتصحيح المسار .      -4

 الأعمال .جميع  وإدارة - قيادة فريق عمل      -5

 ومتابعة الأعمال التنفيذية وجرد وإدارة المخازن .  العامة أعمال المواقع      -6

 ا يخدم صالح الشركة .وتحليلها وتفسيرها والرد عليها بمابرام العقود والتعاقدات والاتفاقات       -7

 والتفانى بالعمل واحارب بسيف صاحب العمل والاخلاص والوفاء الأمانةاحب       -8


