
 ــــاحم   ــــد ح ــــــــــــــــ ـــد السعي ــــــــ لاوة ــــــــــ  
 : المسمى الوظيفي 

العمل المختلفة المقاولات والعقارات ومكاتب الهندسية  عام بمجالات  20مدير حسابات خبرة 

والمستوصفات الطبية والمستودعات والمطاعم ومحلات الورد خبرة في اعداد التقارير المالية  

التجارية وتجديد الاقامات للعمالة ورفع  قرارات الضريبة وتجديد الرخص والسجلات وتجهيز الا

وادارة الحسابات  والمشتريات كشوف الرواتب لمنصة مدد والرقابة على الايرادات والمصروفات

المتنوعة مثل سماك &  ERPالبنكية والمطابقة الشهرية للبونك والعمل على البرامج المحاسبية 

حاصل على والمتكامل & دفترة & قيود & رواء وغيرها من البرامج   اونكس & ك بوكس &كوي

 ترخيص الهيئة السعودية للمحاسبين  

 

 : العملية اتالخبر

 ( مدير حسابات لمجموع مؤسسات) اماز العقارية & اماز التشييد للمقاولات & حياة وردة

تابعة العملاء ة وتحصيل الايجارات ومتأجير الوحدات السكني المحاسبة بالإضافة الىبمهام القيام 

 . واعداد عقود المقاولات ومتابعة الموردين  ورصد وتسجيل وجرد المخزون
 

 )2024 ام ـــــــالى ع 2022ام ــــــعمن  (

…………………………………………………… 
 

  مدير حسابات لمجموعة الفالح للمقاولات & مجموعة مغاسل اتوماتيكية

 اد التقارير الشهرية  ة المخزون وعمل الجرد  واعدانجاز مهام المحاسبة ومتابع

والعمل على تجديد التراخيص والسجلات والبطاقات الصحية وتجديد الاقامات والتامين الصحي  

 للعمالة  

 )            2022    امــــــــالى ع 2016ام ــــــعمن  (

………………………………………………….. 
 

 لهندسية مدير حسابات لمكتب العجمي للاستشارات ا

انجاز مهام المحاسبة ومتابعة خط سير المخططات الهندسية واعداد العقود للعملاء ومتابعة  

تحصيل الدفعات حسب العقود واعداد كشوف الرواتب وحساب نسب العمولة للمهندسين  

 .مرحلة منتهية ومتابعة مشاريع الاشراف الخارجي ومطبقتها بالعقود في كل 
 

 )           2016  امـــــــــع الى 2012   امــــعمن  (

………………………………………………….. 
 

 مدير حسابات مجموعة مستوصفات قلب السعودية الطبية *

انجاز مهام المحاسبة تجديد التراخيص الصحية شهادات مزاولة المهنة من الهيئة السعودية  

 للتخصصات الصحية اعداد كشوف الرواتب وبالإضافة الى نسب الدكاترة  

 )           2011  امـــــــــالى ع 2008   امــــعمن  (

………………………………………………….. 

 محاسب مالي وادارى بالشركة القطرية للسياحة والترفيه  بدولة قطر  *

التقارير كشوف الرواتب والعمل على استقطاب معارض تسويقية وتقديم عروض   بأعداد  القيام

 ة المختلفة     ترفيهية للمدارس والمؤسسات التعليمي

 )           2008  امـــــــــالى ع 2004   امــــعمن  (

………………………………………………….. 

 المؤهل التعليمي  ▪
 حاصل على بكالوريوس تجارة شعبة محاسبة 

 

 المهارات الشخصية والكمبيوتر  ▪
 

) اكسل  التعامل مع فريق العمل &انجاز المهام في الوقت المحدد &العمل على اجهزة وبرامج الافس

والمحاسبة جيد جدا &الالتزام بمواعيد العمل  باوربوينت( /ورد/  

 

 الاتصال  معلومات 

0530770789 

 

 0533268898 

 
Hallawa2024@gmail.com 

 

Hallawa66@gmail.com 

 

 ................ 

 اتـــــــــــللغا

 ةـــــــــــــــــلعربية ا ـــــــــــاللغ* 
 
ي  ةـــــــــــــــاللغ* ز  ة  ـــــــــــــــالإنجلي 
 

 ............ 
 
 وان :  ـــــالعن

 

 العربية السعودية المملكة 

 ................. 

 :   المهارات

 ورد •
 اكسيل •
 بوربوينت  •
 ه برامج المحاسب •
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